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Für eine Zulassung zum Studium an der Universität für Weiterbildung Krems übermitteln Sie 
Ihre Daten und Dokumente bitte online. Hier finden Sie eine Schritt-für-Schritt-Anleitung für 
Ihre erfolgreiche Online-Anmeldung.
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1 Vorbereitung

1.1    Wichtige Hinweise

Bevor Sie sich für ein Studienprogramm voranmelden, beachten Sie bitte die Informationen im  
Punkt „Bewerbung“ auf der Website des gewählten Studiengangs bzw. unter www.donau-uni.ac.at/
studium/bewerbung. 

Bereiten Sie die erforderlichen Dokumente für Ihre Online-Bewerbung digital vor (siehe Punkt 1.2 
auf Seite 4). Eine Liste der Dokumente finden Sie auf der Webseite „Bewerbung“ unter „Checkliste 
Bewerbungsunterlagen“.

Eine Unterbrechung der Bewerbung ist möglich. Bitte klicken Sie die Bewerbung bis zum Ende 
durch, senden Sie die Zusammenfassung jedoch noch nicht ab (siehe Leitfaden Seite 15). So bleiben 
die bereits hochgeladenen Dokumente gespeichert und fehlende Daten können zu einem späteren 
Zeitpunkt noch ergänzt werden. 

Mit Ihrem persönlichen Kennwort ist eine Änderung oder Ergänzung der Dateien bis zum Absenden 
der vollständigen Bewerbung möglich.

Ausländische Dokumente sind je nach Ausstellungsland entsprechend den jeweiligen Vorschriften zu  
beglaubigen. Weitere Informationen finden Sie auf der Website unter „Informationsblatt Beglaubigung 
und Übersetzung ausländischer Dokumente“. 

Fremdsprachige Urkunden sind in beglaubigter deutscher oder englischer Übersetzung vorzulegen.  
Urkunden in englischer Sprache werden akzeptiert und müssen nicht übersetzt vorgelegt werden.

https://www.donau-uni.ac.at/studium/bewerbung
https://www.donau-uni.ac.at/studium/bewerbung
https://www.donau-uni.ac.at/studium/bewerbung
https://www.donau-uni.ac.at/checkliste-bewerbungsunterlagen
https://www.donau-uni.ac.at/checkliste-bewerbungsunterlagen
https://www.donau-uni.ac.at/infoblatt-aulaendischedokumente
https://www.donau-uni.ac.at/infoblatt-aulaendischedokumente
https://www.donau-uni.ac.at/studium/bewerbung
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1.2    Vorbereitung der Dateien zum Hochladen

Bitte verwenden Sie nur folgende Dateiformate: 
>  JPEG oder PNG für das aktuelle Passfoto
>  PDF für alle Dokumente

Laden Sie das Passfoto nur im Hochformat in einer Mindestgröße von 102 x 135 px hoch (Seiten
verhältnis 3:4). Stellen Sie sicher, dass es vollständig im Rahmen angepasst ist. 

Mehrseitige Dokumente müssen nach dem Scannen zu einem PDF zusammengefasst werden.  
Jede PDF-Datei darf nur eine Größe von maximal 10 MB haben.

Sollte ein Hochladen der Dateien während der Online-Bewerbung nicht möglich sein, so können Sie 
den Bewerbungswizard trotzdem abschließen, um Ihre bisherigen Angaben zwischenzuspeichern.

Richtig Falsch
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2 Start der Online-Bewerbung

2.1    Registrierung

Registrieren Sie sich auf der Infoplattform für Studierende (UWKonline), um einen Zugang zum 
Bewerbungstool zu erhalten.

https://online.donau-uni.ac.at/DUKonline
https://online.donau-uni.ac.at/DUKonline
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2.2    Aktivierung des Systemzugangs

Nach erfolgter Registrierung bekommen Sie eine E-Mail zur Aktivierung des Systemzugangs.

Um Ihren Bewerber_innen-Zugang zu UWKonline zu aktivieren, folgen Sie bitte Ihrem persönlichen  
Zugangslink in Ihrer Mail. Auf der Aktivierungsseite werden Sie aufgefordert, ein neues Kennwort 
für Ihren Bewerber_innen-Zugang einzugeben. Mit dem Abschließen der Registrierung ist Ihr Bewer-
bungszugang erstellt.
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2.3    Start des Bewerbungstools

Um mit Ihrer Bewerbung zu beginnen, gehen Sie bitte auf „Meine Bewerbungen“ und anschließend 
auf „Bewerbung erfassen“.

Bewerbung starten

Bewerbung erfassen
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3 Online-Bewerbung

3.1    Studienbeginn

Hier wählen Sie das Semester, für das Sie sich bewerben möchten. 
Den Starttermin finden Sie in der Factbox auf der Webseite des gewählten Studiengangs. 
Achtung: Eine Änderung des Semesters ist nachträglich nicht möglich!

3.2    Studiengangsauswahl 

Hier sehen Sie eine Auflistung der Studiengänge, für die Sie sich bewerben können (Die Auflistung 
erfolgt nach den Studienkennzahlen der Studiengänge und nicht alphabetisch nach Studiengang).
Achtung: Eine Änderung des Studiengangs erfordert eine neue Bewerbung!
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3.3    Personendaten

Die Matrikelnummer ist nur einzugeben, wenn Ihnen bereits an einer österreichischen Universität eine  
Matrikelnummer zugeteilt wurde. Falls Ihre Matrikelnummer aus weniger als acht Stellen besteht, ist 
eine Null voranzusetzen. Die Sozialversicherungsnummer ist nur einzutragen, wenn es sich um eine 
österreichische Sozialversicherungsnummer handelt!

3.4    Korrespondenzadresse

Die Korrespondenzadresse bzw. Studienadresse ist jene Adresse, unter der Sie während des Studiums  
erreichbar sind. Diese kann von der Heimatadresse abweichen. Wenn die Korrespondenzadresse und 
die Heimatadresse ident sind, können Sie die Adressdaten in die Heimatadresse übernehmen.

Korrespondenzadresse und Heimatadresse ident
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3.5    Erhebung bei Studienbeginn

Bewerber_innen sind gesetzlich dazu verpflichtet, anlässlich der Zulassung zu einem Studium bzw. 
im Zuge der verbindlichen Anmeldung zu einem Eignungs- oder Aufnahmeverfahren das Erhebungs-
formular UHSTAT1 auszufüllen. Ausgenommen sind Bewerber_innen, die im Rahmen von Mobilitäts-
programmen (z.B. ERASMUS+) zugelassen werden. Die Auskunftspflicht ergibt sich aus § 18 Abs 6 
Bildungsdokumentationsgesetz 2020 sowie §§ 26 und 27 UHSBV (Universitäts- und Hochschulstatistik-  
und Bildungsdokumentationsverordnung). 

3.6    Hochschulzugangsberechtigung

Bitte geben Sie hier die höchste abgeschlossene Ausbildung an, die Sie zum Studieren an der Univer-
sität berechtigt. Für einen ausländischen Studienabschluss wählen Sie bitte „31 – ausl. postsekund. 
Bildungseinrichtung“. Sollte keine allgemeine Hochschulreife vorliegen, wählen Sie bitte den Punkt  
„98 – Reifeprüfung nicht relevant“ aus.
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3.7    Aktuelles Passbild

Bitte beachten Sie die Vorgaben für Ihr Passfoto (siehe Leitfaden Seite 4).

3.8    Europass-Lebenslauf

Zur transparenten und verständlichen Darstellung Ihrer Kompetenzen und Qualifikationen  
verwenden Sie bitte den Europass-Lebenslauf. Informationen und Vorlagen finden Sie unter  
www.europass.at/was-ist-europass/europass-portal-inkl-lebenslauf.

https://www.europass.at/
https://www.europass.at/was-ist-europass/europass-portal-inkl-lebenslauf


12

3.9    Letter of Intent

Falls ein Letter of Intent für Ihre Zulassung relevant ist, laden Sie diesen hier hoch.  
Eine „Vorlage“ zum Erstellen des Motivationsschreibens finden Sie als Download auf der  
Webseite „Bewerbung“ unter „Downloads“.

3.10    Anlage Weiterbildungsstudienbeitrag

Die „Anlage Weiterbildungsstudienbeitrag“ finden Sie als Download auf der Webseite  
„Bewerbung“ unter „Downloads“.

https://www.donau-uni.ac.at/vorlage-motivationsschreiben
https://www.donau-uni.ac.at/dam/jcr:a50442e9-fa3a-4f9f-b2cd-634b547c48ad/Letter-of-Intent-de-Universitaet-fuer-Weiterbildung-Krems-UWK.pdf
https://www.donau-uni.ac.at/studium/bewerbung
https://www.donau-uni.ac.at/anlage-weiterbildungsstudienbeitrag
https://www.donau-uni.ac.at/dam/jcr:32dacc12-6c13-474e-b92a-ca372c8d1aea/Anlage-Weiterbildungsstudienbeitrag-Universitaet-fuer-Weiterbildung-Krems-UWK.pdf
https://www.donau-uni.ac.at/studium/bewerbung
https://www.donau-uni.ac.at/studium/bewerbung
https://www.donau-uni.ac.at/studium/bewerbung
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3.11    Gültiges Ausweisdokument

Ihr Ausweisdokument (Personalausweis oder Reisepass) muss gültig sein. Das Ablaufdatum darf nicht 
im Zeitraum des Bewerbungs- und Zulassungsverfahrens liegen. Scannen Sie bitte die Datenseite des 
Ausweisdokumentes ein (Personalausweis: Vorder- und Rückseite; Reisepass: Vorderseite).

3.12    Nachweis der allgemeinen Universitätsreife

Falls der Nachweis der allgemeinen Universitätsreife (Matura, Berufsreifezeugnis, Studien
berechtigungsprüfung etc.) für Ihre Zulassung relevant ist, laden Sie diesen hier hoch.
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3.13    Nachweis der tertiären Bildung

Sollten Sie bereits über einen tertiären Abschluss verfügen, laden Sie hier die Verleihungsurkunde/den 
Bescheid und den Studienerfolgsnachweis/das Diploma Supplement hoch. Das Studium muss einen 
Mindestumfang von 180 ECTS und eine Studiendauer von mindestens drei Studienjahren aufweisen.

3.14    Nachweis über Aus- und Weiterbildungszeiten

Zulassungsrelevante Aus- und Weiterbildungsnachweise laden Sie bitte hier hoch. 
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3.15    Anmeldung und Antrag auf Zulassung

Die Anmeldung und der Antrag auf Zulassung werden nach Absenden Ihrer Bewerbung vom  
System generiert. Die weitere Vorgangsweise ist unter Punkt 4 „Bewerbungsaccount“ auf  
Seite 16 beschrieben.

3.16    Zusammenfassung

Am Ende der Bewerbung haben Sie nochmals die Möglichkeit, Ihre Angaben zu kontrollieren  
und gegebenenfalls zu ändern.

3.17    Übermittlung der Bewerbung

Abschließend müssen Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben bestätigen, um die Bewerbung  
elektronisch zu übermitteln. Die Datenschutzerklärung der Universität für Weiterbildung Krems  
finden Sie auf der Website unter „Datenschutz“.

Übermittlung der BewerbungBestätigung Ihrer Angaben

https://www.donau-uni.ac.at/datenschutz
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4 Bewerbungsaccount

4.1    Download des Dokuments „Anmeldung und Antrag auf Zulassung“

Nach dem Absenden der Bewerbung werden Sie automatisch zu Ihrem Bewerbungsaccount weiter- 
geleitet. Bitte drucken Sie das Dokument „Anmeldung und Antrag auf Zulassung“ aus und unter-
schreiben Sie es. Die Unterschrift kann auch mittels elektronischer Signatur erfolgen.

4.2    Hochladen des unterfertigten Dokuments „Anmeldung und Antrag auf Zulassung“

Nach Unterfertigung des Dokuments „Anmeldung und Antrag auf Zulassung“ ist das  
gesamte Dokument hochzuladen.

PDF ausdrucken und unterschreiben
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4.3    Übersicht der Online-Bewerbung

Bei neuerlichem Anmelden im Bewerbungsmanagement (E-Mail und Passwort) und Auswählen  
von „Meine Bewerbungen“ gelangen Sie zur allgemeinen Übersicht. 

4.4    Übersicht der Dokumente

Durch Auswahl der einzelnen Dokumente können Sie bereits hochgeladene Nachweise ersetzen bzw. 
noch fehlende Unterlagen hochladen.

Allgemeine Übersicht ihrer Online-Bewerbung
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4.5    Mangelhafte/Fehlende Nachweise oder Dokumente

Sobald Ihre Bewerbungsunterlagen geprüft wurden, ändert sich der Bewerbungsstatus.  
Falls ein Nachweis nicht in Ordnung (z.B. nicht lesbar) ist, wird dies mit „nicht ok“ gekennzeichnet. 
Beim Auswählen des betreffenden Dokuments sehen Sie die entsprechenden Erläuterungen.

Dokument ist nicht in Ordnung

Dokument muss noch hochgeladen werden
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4.6    Bewerbungsunterlagen geprüft und vollständig

Sobald alle Unterlagen geprüft und vollständig sind, wird dies wie im folgenden Bild dargestellt:  

Bezüglich der weiteren Schritte des Bewerbungsverfahrens meldet sich die Studienleitung bei 
Ihnen.  

Nähere Informationen zur Zulassung finden Sie auf der Webseite „Zulassungsvoraussetzungen“ oder  
auf der Website des gewählten Studienprogrammes.

https://www.donau-uni.ac.at/zulassung


Universität für Weiterbildung Krems
Servicecenter für Studierende
Dr.-Karl-Dorrek-Straße 30
3500 Krems, Österreich

+43 (0)2732 893-6000 
scs@donau-uni.ac.at

www.donau-uni.ac.at/scs

Die Universität für Weiterbildung Krems ist spezi-
alisiert auf berufsbegleitende Weiterbildung. Als 
öffentliche Universität arbeitet sie mit ihrer Expertise 
in Forschung und Lehre an der Bewältigung gesell-
schaftlicher Herausforderungen und richtet ihr 
Studienprogramm danach aus. Sie wendet sich mit 
ihren Weiterbildungsstudien und Kurzprogrammen in 
zehn thematischen Feldern insbesondere an Berufs-
tätige. Mit rund 7.500 Studierenden aus mehr als 100 
Ländern verbindet die Universität für Weiterbildung 
Krems langjährige Erfahrung in wissenschaftlicher 
Weiterbildung mit Innovation und höchsten Quali-
tätsstandards in Forschung und Lehre. Die Univer-
sität führt das Qualitätssiegel der AQ Austria. Krems 
liegt in der einzigartigen Natur- und Kulturlandschaft 
Wachau, 60 km von Wien entfernt.  

Information

Herausgeber: Universität für Weiterbildung Krems,  
Servicecenter für Studierende 
Fotos: Walter Skokanitsch
Stand: 07/2025
Alle Rechte vorbehalten. Änderungen vorbehalten.

Informationen zur Datenverarbeitung und Ihren diesbezüglichen 
Rechten finden Sie unter www.donau-uni.ac.at/datenschutz

mailto:scs%40donau-uni.ac.at?subject=
https://www.donau-uni.ac.at/scs
https://www.donau-uni.ac.at/datenschutz
https://www.donau-uni.ac.at/scs

	Vorbereitung 
	Start der Online-Bewerbung 
	Online-Bewerbung 
	Bewerbungsaccount 

